人文社会科学院关于开展2025年度人文社科类科研业绩统计与审核工作的通知

各相关学院、有关单位:
根据《关于做好2025年绩效工资分配工作的通知》（海师人函〔2026〕47号），现需开展2025年人文社科类科研业绩统计与审核工作，请各相关学院(单位)认真组织。现将有关事项通知如下:
一、科研业绩统计范围
(一)统计2025年1月1日起至2025年12月 31日取得的科研绩效的科研业绩。
(二) 每项科研业绩限统计一次，不得重复统计。
(三)机关各部门“双肩挑”人员的科研业绩按学科相关原则归入到相应学院统计。
（四）根据学校文件要求，论文和著作佐证材料需提供检索报告和查询结果。请将所发表论文的知网检索页网址复制并填入科研业绩统计表，著作在国家新闻出版署的检索页网址复制并填入科研业绩统计表。外文论文在Web of Science数据库能查询到的可先提供wos查询结果，以便纳入科研业绩（具体操作见本通知第三部分）。
二、科研业绩统计流程
(一) 基本原则
1.科研业绩的审核与认定以科研管理系统数据为准（涉密科研成果与应用成果、项目除外），未录入系统、未经各学院（单位）审核通过的科研业绩不予认定，因科研业绩未上传至科研系统造成的相关后果由学院及教师个人承担。科研管理系统业绩录入规范具体操作流程详见《科研管理系统业绩录入规范说明》(附件1)。
2.请各教职员工、各学院(单位)严格按照《海南师范大学科研诚信管理办法（试行）》（海师办〔2023〕58号）做好报送、统计与审核工作，恪守科研诚信，严禁弄虚作假。各学院(单位)参照严格执行“谁审核、谁签字、谁负责”的要求，科研人员务必要高度自觉、诚信自律，一旦发现弄虚作假等学术不端行为，实行“一票否决制”，取消当年科研业绩核算，同时追究相关责任。
(二)统计方式
此次科研业绩采取自下而上的统计方式，涉及个人与团体工作量。统计审核流程按照个人填报、各学院(单位)审核、学校抽审的基本流程，由各学院(单位)统计审核后，报送至人文社会科学院。统计表格详见《项目类个人科研业绩统计表》(附件2)，《成果类个人科研业绩统计表》(附件3)，《人文社科团体工作量统计表》(附件4)。
（三）统计内容
根据《海南师范大学人文社会科学科研工作量化管理办法》，需进行个人工作量与团体工作量统计与审核。个人工作量包含项目、论文、著作、应用成果、知识产权、文艺创作。团体工作量包含平台建设与重大攻关任务，具体参见（附件5）。
（四）统计要求
1.各学院(单位)参照《海南师范大学绩效工资分配实施办法》（海师办〔2023〕44号）《海南师范大学人文社会科学研究项目、成果及平台分类办法》（试行）（海师办〔2020〕69号）进行科研业绩统计与审核，具体文件如下：
附件5《海南师范大学人文社会科学科研工作量化管理办法》
附件6《海南师范大学科学研究项目与成果业绩认定细则》
附件7《海南师范大学人文社会科学研究项目、成果及平台分类办法》（试行）
2.不可计分的科研业绩不得填写，并按照科研业绩类型汇总本学院 (单位)《项目类个人科研业绩统计表》(附件2)，《成果类个人科研业绩统计表》(附件3)《人文社科团体工作量统计表》(附件4)，同时要求科研人员登录“科研管理系统”进行成果登记。请各学院(单位) 做好审核和公示工作，审核结果应在各学院(单位)内部公示不少于3 天。
3.应用成果材料均采用纸质流转，所有应用成果必须提交原件，以及具有批示/采纳页等其他相关佐证材料。
三、材料提交要求
各学院(单位)将审核公示后的结果报送至人文社会科学院，具体报送材料如下：
1. 各学院(单位)应提交审核公示后的《项目类个人科研业绩统计表》(附件2)、《成果类个人科研业绩统计表》(附件3)、《人文社科团体工作量统计表》(附件4)电子版材料打包发送至邮箱 (hssk2019@126.com)，邮件标题统一命名为“学院(单位)名称＋2025年科研业绩统计”
2. 盖章签字的纸质版材料分别报送至人文社会科学院办公室。
3. 统计表中论文和著作部分须填写检索页或查询结果网址，中文期刊提供知网检索页网址，外文论文提供WOS查询结果网址，著作提供国家新闻出版署查询结果网址。
国家新闻出版署检索链接：https://pdc.capub.cn/index.html。
外文期刊在Web of Science数据库查询时务必通过学校图书馆提供的校内网址查询：https://webofscience.clarivate.cn/wos/woscc/basic-search。
4. 本次绩效核算，发表论文的期刊级别采用中科院分区结果，以升级版、大类分区结果为准。
5. 应用成果原件和相关作证材料。
6. 材料报送截止时间2026年8月10日前。请各教职员工、各学院(单位)务必按照时间节点完成科研业绩的系统上传、统计审核、公示与材料报送工作。


四、联系方式
项目科联系人：敖程 靳翔鹏
联系电话: 65815350
电子邮箱: hssk2019@126.com

成果科联系人:姚琳
联系电话: 65896657
电子邮箱: hssk2019@126.com

平台科联系人：靳翔鹏
联系电话: 65896657
电子邮箱: hssk2019@126.com

附件：1.《科研管理系统业绩录入规范说明》
2.《项目类个人科研业绩统计表》
3.《成果类个人科研业绩统计表》
4.《人文社科团体工作量统计表》
5.《海南师范大学人文社会科学研究项目、成果及平台分类办法》（试行）
6.《海南师范大学人文社会科学科研工作量化管
理办法》
7.《海南师范大学科学研究项目与成果业绩认   定细则》
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